Zatacznik do zarzadzenia nr...

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Gorzycach

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK

w Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 roku (Dz. U. z 2017 roku, poz. 59 z p6zn.
zmianami),

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. 2018 poz. 1055),

3. Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.
(Dz.U. 2024 paz.933)

§1
ZASADY OGOLNE

1. Organizatorem spacerow 1 wycieczek jest Przedszkole Publiczne Kraina Us$miechu
w Gorzycach

2. Przedszkole w swej dziatalnosci jest jednostka inicjujaca dziatalno$¢ w zakresie

krajoznawstwa 1 turystyki. Dziatania te moga by¢ realizowane w r6znych formach, moga
to by¢:
+ wycieczki przedmiotowe — stuzace jako uzupetienie obowigzujacego programu
wychowania przedszkolnego,
» wycieczki krajoznawczo — turystyczne,

 imprezy krajoznawczo — turystyczne.



3. W zorganizowaniu wycieczki Przedszkole moze wspotdziata¢ ze Stowarzyszeniami
i innymi podmiotami, ktoérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

4. O organizacji i programie wycieczki powinny decydowac roéznorakie kryteria, w tym:

» wiek uczestnikow,

 zainteresowania i potrzeby przedszkolakow,

* sprawnos¢ fizyczna, stan zdrowia,

« stopien przygotowania do pokonywania trudnosci,
 ewentualne potrzebne umiejetnosci specjalistyczne.

5. Formy wycieczek organizowanych przez Przedszkole:

* spacery,
» krotkie wycieczki,
» wycieczki krajoznawczo — turystyczne.

6. Uczestnicy wycieczek to dzieci wszystkich grup wiekowych w zaleznosci od charakteru

wycieczki lub spaceru,
» wycieczki autokarowe, piesze, spacery: liczebnos¢ grupy do 25 dzieci — 1 opiekun na
10 dzieci (moze by¢ rodzic lub inna petnoletnia osoba),
7. Wycieczki moga by¢ finansowane ze srodkow:
* pochodzacych od rodzicéw dzieci bioracych udzial w wycieczce,
 ze $rodkow przekazanych przez Rade Rodzicow,
+ ze $rodkow przekazanych przez osoby prawne i fizyczne.

8. Wyzywienie w czasie wycieczki zapewnia organizator.

9. Program spaceru lub wycieczki organizowanej przez Przedszkole, liczbe opiekundéw oraz
imig¢ 1 nazwisko kierownika wycieczki zawiera Karta wycieczki, ktorg zatwierdza Dyrektor
Przedszkola. Do Kart wycieczki nalezy dotaczy¢ liste uczestnikow podpisang przez
kazdego opiekuna wycieczki.

10. Udziat dzieci w wycieczkach (dotyczy wycieczek calodziennych) wymaga zgody ich
przedstawicieli ustawowych (rodzice, prawni opiekunowie).

11. W przypadku rezygnacji z wycieczki, uczestnik nie otrzymuje zwrotu kosztow transportu.

12. Organizujac spacery 1 wycieczki:

+ zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru badz wycieczki, aby ich obserwacje
I dziatania byly swiadome,

* nie dopuszczamy do nadmiernego zmeczenia fizycznego,

* przestrzegamy norm kulturalnego zachowania si¢ w stosunku do wspotuczestnikow

wycieczki,



* przestrzegamy wspodlnie wypracowanych regut zapewniajacych bezpieczenstwo
I wspoétdziatanie,

* dbamy o wiasciwy dobodr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych,

» zapewniamy wilasciwg organizacje, tak aby osiggna¢ zamierzone cele edukacyjne,

 upowszechniamy réznorodne formy aktywnego wypoczynku.

13. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do wszystkich form spaceréw i wycieczek.

§2
ZADANIA DYREKTORA PRZEDSZKOLA

1. Dyrektor czuwa nad prawidtowa organizacja spaceru lub wycieczki.
2. Wyznacza kierownika wycieczki sposrod pracownikow pedagogicznych przedszkola.
3. Gromadzi dokumentacj¢ wycieczki (karta wycieczki, lista uczestnikow, o$wiadczenia

opiekunéw wycieczki).

§3
ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ wytacznie nauczyciel zatrudniony w Przedszkolu
Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

2. Kierownik organizuje transport i wyzywienie, opracowuje program i regulamin wycieczKki,
z ktorymi zapoznaje wszystkich uczestnikow. Dokumentacje wycieczki przedkiada
dyrektorowi najp6zniej na trzy dni przed planowang wycieczka.

3. Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

5. Okresla zadania opiekuna dotyczace programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki.

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikéw wycieczki w odpowiedni sprzet oraz apteczke
pierwszej pomocy.

7. Do obowiazkow organizatora nalezy sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiejetnoscCi

przedszkolakéw. Stuzy temu m.in. uzyskanie zgody (w formie pisemnej) rodzicow lub



opiekundéw prawnych, na uczestniczenie dziecka w organizowanej wycieczce, ktore jest
jednoznaczne z oswiadczeniem, ze nie ma zadnych przeciwskazan uniemozliwiajacych
dziecku udzial w organizowanej wycieczce.

8. Dzieci z niepelnosprawnoscia moga bra¢ udziat w wycieczce, jesli nie maja orzeczonych
przeciwskazan zdrowotnych. Organizator powinien zapewni¢ warunki do zaspokojenia
potrzeb wynikajacych z racji niepelnosprawnosci.

9. Kierownik wycieczki rozdziela zadania wsrod opiekunow.

10. Dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
podsumowuje, ocenia i rozlicza wycieczke.

11. Przedstawia rozliczenie rodzicom.

12. Przekazuje do dyrektora Przedszkola:

* kserokopig karty wycieczki,
» harmonogram wycieczki,
* pisemne zgody rodzicéw/prawnych opiekunow,

* iste uczestnikow wycieczki.
Kierownik zabiera ze soba na wycieczke:

* kserokopig kart wycieczki,
* kserokopi¢ harmonogramu wycieczki,

* list¢ uczestnikow wycieczki.

§4

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

1. Opiekun sprawuje opiekg nad powierzonymi mu dzieé¢mi.

2. Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

3. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzoruje wykonywanie zadan i polecen.

5. Sprawdza stan liczbowy przedszkolakow przed wyruszeniem z kazdego miejsca postoju,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
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§5

ZADANIA DZIECI - UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Dzieci starsze biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki.

Przestrzegaja zawartych wczesniej umow z opiekunami.

Rodzice i dzieci sygnalizuja stosunkowo wczesniej wszelkie potrzeby i dolegliwosci
zwigzane np. z jazda srodkiem lokomocji.

Reagujg na umowione sygnatly, np. podczas zbiorek.

Przestrzegaja zasad prawidtowego zachowania si¢ w miejscach publicznych.

Dzieci starsze pomagaja mlodszym.

Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny.

Sygnalizuja opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

§6
ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK I SPACEROW

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek sa: kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Zasada ta dotyczy takze osob wspomagajacych
organizatora w zapewnieniu opieki.

Miejscem zbidrki przedszkolakow (rozpoczynajacym i1 konczacym) jest teren Przedszkola.
Dzieci udaja si¢ do domu wytacznie pod opieka rodzicow/prawnych opiekunow.

W trakcie przygotowan do wycieczki, kierownik powinien zapoznaé¢ uczestnikow z
zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi podczas wyjazdu 1 warunkami ich
przestrzegania.

Zabronione jest prowadzenie wycieczek z dzie¢mi podczas burzy, sniezycy i gotoledzi.
Urzadzanie dla przedszkolakow §lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach i jeziorach jest
zabronione.

Dhugo$¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé¢ do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej

wycieczki.

§7



L

POSTANOWIENIA KONCOWE

Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu

Przedszkola oraz innych przepisow wyzszego rzgdu.

PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZKI BADZ SPACERU

Kazda wycieczka powinna mie¢ harmonogram.

Z harmonogramem muszg zapozna¢ si¢ Wwszyscy nauczyciele/opiekunowie dzieci
uczestniczacych w wycieczce.

Nalezy zapewni¢ odpowiednig liczbe opiekunéw podczas wycieczki.

Nauczyciel musi uzyskaé¢ pisemng zgode rodzicow na udziat dzieci w wycieczce.

Kazda wycieczka wymaga zgloszenia Wicedyrektorowi Przedszkola na druku ,,Karta
wycieczki”.

Przed wycieczka nauczyciel poucza dzieci o zasadach bezpieczenstwa i przestrzegania
przepisow ruchu drogowego dla pieszych.

Wyjscie na spacer, wycieczke badz wyjazd powinno by¢ odnotowane w Systemie Librus.

Nauczyciele bezwzglednie przestrzegaja zasad bezpieczenstwa.

TRYB POSTEPOWANIA ORGANIZATORA WYCIECZKI
LUB IMPREZY TURYSTYCZNEJ W PRZEDSZKOLU

Zapoznanie Dyrektora z celem wycieczki, trasg i jej przebiegiem.

Wypehienie Karty wycieczki.

Oddanie petnej dokumentacji wycieczki Wicedyrektorowi przedszkola.

Zapoznanie rodzicoOw 1 dzieci z celem wycieczki, trasg 1 harmonogramem.

Uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na udziat dziecka w wycieczce.

Zapoznanie przedszkolakow z podstawowymi zasadami bezpieczenstwa na wycieczce

(odnotowanie tego faktu w dzienniku zajec).



10.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS PIESZYCH WYCIECZEK

Liczebnos¢ grupy do 25 dzieci — 2 opiekunow (moze by¢ rodzic lub inna petnoletnia
osoba).

W czasie wycieczki jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu.

Uczestnicy ubrani sg odpowiednio do miejsca i warunkéw atmosferycznych.

W celu zwigkszenia bezpieczenstwa poza terenem przedszkola wskazane jest wyposazenie
dzieci w kamizelki.

Nalezy poruszac¢ si¢ po chodnikach, w przypadku jego braku uczestnicy idg kolumng prawg
strong drogi.

W lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych lub
po wyznaczonych sciezkach.

Opiekun winien mie¢ mape, wskazane, aby znat teren.

Przed wyjsciem z przedszkola przypomnie¢ uczestnikom zasady poruszania si¢ po drogach
i lesie.

Odnotowa¢ wycieczke w Rejestrze wyjs¢ - Librus.

Zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK AUTOKAROWYCH.

Liczebnos¢ grupy nalezy dostosowac do mozliwosci technicznych autokaru (liczba dzieci
nie moze by¢ wigksza od liczby miejsc oznaczonej w dowodzie rejestracyjnym pojazdu).
Kazdy opiekun zajmuje si¢ grupg maksymalnie 10 dzieci.

Miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste.

Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca
do siedzenia.

Przestoje sa dozwolone tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach.

Po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczby dzieci.



7. Opiekunowie zapewniajg dzieciom bezpieczne przejscie z i do pojazdu przy wsiadaniu
I wysiadaniu.

8. Opiekunowie pilnujg bezpieczenstwa dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢
po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno itp.)

9. Planujac wycieczke autokarows, nalezy pozna¢ stan zdrowia uczestnikow —w przypadku
choroby lokomocyjnej rodzic podaje dziecku tabletke, najpozniej 30 minut przed jazda
(w dawce zalecanej przez lekarza w stosunku do wieku lub wagi ciala dziecka).

10. Zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu organizacji wycieczek

W Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres SZKOIY/PlaCOWKI: ....c..oiiuiiiiiiiiieiiee et

T I NI ettt e et et e e e e e e e ettt ee e e e e e e ——teeeeeeeee e ———eetaeeeeaaae—————taaeaeeaaaa———

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: ..........cc.ciiiiiiiiiiiiece et

Liczba uczniow: .........ccccecveeneen. , W tym ucznidow niepelnosprawnych: ..........cccceevviveeniennnnen.

KBS e ettt ———— et ————————————————————————————————————

Liczba 0pieKUNOW WYCIECZKI: .....eiuiiiiiiiiiiiiieieeiteieeest ettt

Srodek tranSPOTtU: .........cc.oveveeveeeeeeeeeeeeeereereeeeseeseenenes

ZAtWIETAZAIN ..ottt e

/pieczeC 1 podpis dyrektora przedszkola/



Zatacznik nr 2
do Regulaminu organizacji wycieczek

W Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

PROGRAM WYCIECZKI
Data, Dhtugo$c¢ Miejscowos¢ Adres pobytu
godzina trasy (w docelowa i Szczegotowy program noclegowego
wyjazdu | kilometrach) | trasa powrotna | wycieczki do wyjazdu do | i zywieniowego
oraz powrotu oraz przystanki
powrotu i miejsca
Zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki

Kierownik wycieczki opiekun wycieczki

(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis) 2

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

Data i podpis dyrektora szkoly/placowki)



ktora odbedzie si¢ w dniu

Zatacznik nr 3
do Regulaminu organizacji wycieczek

W Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp.

Nazwisko 1 imi¢ dziecka

Telefon kontaktowy rodzicow/opiekunow
prawnych

O INO OB WIN|F-




Zatacznik nr 4
do Regulaminu organizacji wycieczek

W Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

REGULAMIN ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZKI

KAZDY UCZESTNIK WYCIECZKI ZOBOWIAZANY JEST:

Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Poinformowa¢ kierownika wycieczki lub opiekundéw o konieczno$ci skorzystania
Z toalety.

Poinformowa¢ kierownika wycieczki lub opiekunéow o ewentualnych dolegliwosciach
i stosowanych lekach.

Stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazéw wydawanych przez opiekundéw.
Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos$¢ na ulicy i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegdéw i innych osob.
Uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie.

Dba¢ o otaczajace mienie, posiadany bagaz oraz wlasnosci wspodtuczestnikow
wycieczKki.

Pozostawi¢ czystos$¢ 1 porzadek w miejscach pobytu uczestnikow wycieczki.

Informowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych
szkodach lub innych problemach zwigzanych z wycieczka.

Miejscem zbiorki przedszkolakéw /rozpoczynajacym i1 konczacym/ wycieczke jest
przedszkole.

Do wiadomosci rodzicow 1 dzieci



Zatacznik nr 5
do Regulaminu organizacji wycieczek

W Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

......................... ,dn. ol

(imiona i nazwiska rodzicow/ prawnych opiekunow)
Zgoda na uczestnictwo dziecka w wycieczce

Oswiadczamy,
1z wyrazamy zgode na udzial naszego dziecka......................oooi (imig i nazwisko)
W WYCIECZCE dO .ovriiiii i w dniach ...
organizowanej przez placowke Przedszkole Publiczne Kraina USmiechu,
ul. Raciborska 55, 44-350 Gorzyce , wyjazd nastgpi dnia................ 0godz. ............... ,
planowany termin powrotu dnia .................... 0g0dz. ...ooiiiiiiiiinl, .

Po wycieczce dziecko pozostaje w placowce do czasu odbioru przez rodzicéw/ prawnych
opiekundéw/osoby upowaznione w deklaracji odbioru.

Zobowiazujemy si¢ takze pokry¢ ewentualne szkody wyrzadzone przez nasze dziecko w czasie
trwania wyjazdu. Oswiadczamy, iz nie widzimy przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa
naszego dziecka w wycieczce. Wyrazamy zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych
zabiegoOw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu naszego dziecka.
Informujemy, Zze zapoznalisSmy si¢ z regulaminem i programem wycieczki.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art.13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej dalej RODO) Przedszkole Publiczne Kraina Usmiechu informuje, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Przedszkole Publiczne Kraina Usmiechu, 44-350 Gorzyce, ul. Raciborska 55,
zwanym dalej Przedszkole Publiczne Kraina Usmiechu; tel. 32 451 16 86, e-mail: ppgorzyce@interia.pl;

2. Inspektorem ds. Ochrony Danych (osobg odpowiedzialng za prawidlowosé przetwarzanie danych) jest Marek WoZniak
(kontakt do inspektora: e-mail: wozniakmarek@op.pl);

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji zadan przez placowke: Przedszkole Publiczne Kraina

Usmiechu, ul. Raciborska 55, 44-350 Gorzyce zgodnie z udzielong przez Panstwa zgodg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a

RODO;

Pani /Pana wyzej wymienione dane osobowe nie bedg udostgpniane innym odbiorcom;

Dane osobowe Pani/Pana nie bedg przekazane odbiorcom do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

Wyzej wymienione dane osobowe Pani /Pana bedq przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i rozliczenia

wycieczki organizowanej przez Przedszkole Publiczne Kraina Usmiechu;

7. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych dotyczgcych osoby, ktorej dane
dotyczq, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,

8. Posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i nie ma Zadnych konsekwencji nie podania danych osobowych;

11. Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposob zautomatyzowany decyzji oraz nie profiluje danych osobowych;

12. Administrator Danych Osobowych nie planuje dalej przetwarzaé danych osobowych w celu innym niz cel, w ktorym dane
osobowe zostang zebrane.

oM

(data i czytelny podpis rodzicow lub prawnych opiekunow )



Zatacznik nr 6
do Regulaminu organizacji wycieczek

W Przedszkolu Publicznym Kraina Usmiechu w Gorzycach

PRELIMINARZ FINANSOWY

WYCIECZKI
I Dochody:
Wptaty uczestnikow: liczba oséb...................
Koszt wycieczKi........oooevviiiiiiiiiii . e 7t
Inne wplaty . ..o
Razem dochody.........cooviviiiiii

Il Wydatki:
Koszt wynajmu autokaru............ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiieea
Koszt wstepu (Kino, teatr, MUZEUM)...... ..ottt e,

Przeliczenie na 1 0SODE. ... ..c..iiuiii i e

Inne wydatki

Razem WydatKi: .. ...

(podpis kierownika)



